
Checkliste

Einsicht in den Text:
Um ein Angebot abzugeben, muss der
Übersetzer den Text sehen. 

Bitte setzen Sie sich mit den folgenden Punkten auseinander
bevor Sie mir Ihre Anfrage zukommen lassen. Das ermöglicht

einen reibungslosen Ablauf und ein hochwertiges Endergebnis.
Sowohl Ihnen als auch mir spart das Zeit und Kosten.

Anschrift & Kontakt:
Bitte geben Sie einen vollständigen Namen, eine
Anschrift und Kontaktmöglichkeiten an. 

Art der Übersetzung:
Benötigen Sie eine beglaubigte Übersetzung
oder eine Fachübersetzung (ohne Beglaubigung)?

Sprachrichtung:
Aus welcher und in welche Sprache soll
übersetzt werden?

Referenzmaterial:
Liegen bereits übersetzte Texte oder
Terminologielisten vor? 
Einschlägige Zusatzinformationen beschleunigen die
Arbeit und garantieren eine hohe Qualität der
Übersetzung.

Ziel & Zeit:
Wer ist das Zielpublikum der Übersetzung?
Wofür wird die Übersetzung benötigt? Bis wann
benötigen Sie die Übersetzung?

Ich freue mich auf unsere
Zusammenarbeit!
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